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KARTA USŁUGI NR: SSP 16
Nazwa wydziału: Wydział Spraw Społecznych

UZYSKANIE ZAŚWIADCZENIA O WPISIE DO REJESTRU PRZEDSIĘBIORCÓW 
PROWADZĄCYCH OŚRODKI SZKOLENIA KIEROWCÓW

Podstawa prawna: 
– Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz.U. z 2005 r. Nr 

108, poz. 908 z późniejszymi zmianami),  
– Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz.U. z 2004 r. Nr 173, poz. 

1807 z późniejszymi zmianami),
– Rozporządzenie  Ministra  Infrastruktury  z dnia  27  października  2005  r.  w sprawie  szkolenia, 

egzaminowania  i uzyskiwania  uprawnień  przez  kierujących  pojazdami,  instruktorów 
i egzaminatorów (Dz.U. z 2005 r. Nr 217 poz. 1834 z 2005 r. z późniejszymi zmianami).

– Rozporządzenie  Ministra  Infrastruktury  z dnia  7  września  2004  r.  w sprawie  wzoru  wniosku 
o wpis  do  rejestru  przedsiębiorców  prowadzących  ośrodki  szkolenia  kierowców  oraz  wzoru 
zaświadczenia potwierdzającego wpis przedsiębiorcy do tego rejestru (Dz. U. Nr 205, poz. 2097 
z 2004 r.).

Wymagane dokumenty:
– wniosek  o wpis/zmianę  wpisu  do  rejestru  przedsiębiorców  prowadzących  OSK  wraz 

z oświadczeniem,  o następującej  treści:  "Oświadczam,  że dane zawarte  we wniosku o wpis do 
rejestru  przedsiębiorców  prowadzących  ośrodek  szkolenia  kierowców  są  kompletne  i zgodne 
z prawdą,  znane  mi  są  i spełniam warunki  wykonywania  działalności  gospodarczej  w zakresie 
prowadzenia  ośrodka  szkolenia  kierowców,  określone  w ustawie  z dnia  20  czerwca  1997r. - 
Prawo  o ruchu  drogowym"  (oświadczenie  stanowi  integralną  część  wniosku).  Oświadczenie 
powinno  zawierać  również:  firmę  przedsiębiorcy  oraz  jego  siedzibę  i adres  albo  adres 
zamieszkania,  oznaczenie  miejsca  i datę  złożenia  oświadczenia,  podpis  osoby uprawnionej  do 
reprezentowania  przedsiębiorcy,  ze  wskazaniem  imienia  i nazwiska  oraz  pełnionej  funkcji 
(dostępny w urzędzie).

Załączniki:
– dowód wpłaty potwierdzający uiszczenie opłaty za wydanie zaświadczenia. 

Opłaty: 
– za wydanie zaświadczenie o wpisie do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia 

kierowców opłatę, w wysokości 412 zł, wnosi się w kasie Urzędu Miasta lub na konto Urzędu 
Miasta Chełmna: 72 9486 0005 0000 0361 2000 0021.

– za wydanie zaświadczenia o wpisie do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia 
kierowców w związku ze zmianą polegającą na poszerzeniu jego zakresu - opłata w wysokości 
206 zł, przelew na konto podane powyżej.

Opłatę  należy  uiścić  poza  urzędem,  w dowolnej  placówce,  w której  istnieje  możliwość  dokonania 
przelewu.

Przewidywany termin załatwienia sprawy: 
Do 7 dni od dnia złożenia wniosku.

Odpowiedzialność za załatwienie sprawy:
– Nazwa  wydziału/  Stanowiska:  Wydział  Spraw  Społecznych,  podinsp.  oraz  młodszy  referent 

ds. komunikacji
– Nr pokoju: 3
– Nr telefonu: (56) 677 24 38
– Godziny pracy: pn., śr., czw.: 7:30 – 15:30, wt.:7:30 – 16:30 , pt. 7:30 – 14:30 



Tryb odwoławczy: 
Odwołanie  od  decyzji  wnosi  się  do  Samorządowego  Kolegium  Odwoławczego  w Toruniu  za 
pośrednictwem Starosty Chełmińskiego w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 

Uwagi: 
Warunki, jakie spełniać musi przedsiębiorca chcący uzyskać wpis do rejestru:

1. posiadanie siedziby lub siedziby jednostki organizacyjnej na terytorium powiatu chełmińskiego;
2. w stosunku do przedsiębiorcy nie została otwarta likwidacja lub nie ogłoszono upadłości; 
3. niekaralność  za  przestępstwo  popełnione  w celu  osiągnięcia  korzyści  majątkowej  lub 

przestępstwo przeciwko dokumentom -  dotyczy osoby fizycznej  lub członków organów osoby 
prawnej; 

4. posiadanie  warunków  lokalowych,  wyposażenia  dydaktycznego,  placu  do  wykonywania 
manewrów oraz co najmniej jednego pojazdu przystosowanego do nauki jazdy; 

5. spełnianie szczegółowych warunków przeprowadzenia szkolenia; 
6. zatrudnianie  co  najmniej  jednego  instruktora  lub  posiadanie  uprawnień  instruktora  przez 

przedsiębiorcę. 
Właściwość  miejscowa:  organem właściwym do prowadzenia  rejestru  przedsiębiorców prowadzących 
ośrodek szkolenia kierowców jest starosta właściwy ze względu na miejsce wykonywania działalności 
objętej wpisem przez jednostkę organizacyjną przedsiębiorcy.

 

Sporządził: Sprawdził: Zatwierdził:


